Numer sprawy: DO.334.4.2025 Zamos¢, dnia 22 stycznia 2025 r.

Zamawiajacy:

Samodzielny Publiczny

Szpital Wojewoddzki

im. Papieza Jana Pawia Il w Zamosciu
ul. Al. Jana Pawta Il 10

22-400 Zamosé

tel. 84/677 33 33

e-mail: szpital@szpital.zam.pl

Zaprasza do ztozenia oferty
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia do 130 000 zt na:
,»na prowadzenie obslugi prawnej
Samodzielnego Publicznego Szpitala Wojewodzkiego
im. Papieza Jana Pawla Il w Zamosciu.”

kod CPV: 79100000-5

|. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

Il. Wymagany przez Zamawiajacego termin i miejsce realizacji zamowienia:

12 miesiecy od daty zawarcia umowy. Miejscse realizacji zamowienia: Samodzielny Publiczny
Szpital Wojewddzki im. Papieza Jana Pawta Il w Zamosciu,ul. Al. Jana Pawta Il 10, 22-400
Zamo$¢.

lll. Sposéb sporzadzenia oferty:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Informacje, dokumenty i oSwiadczenia, ktére musi zawierac¢ oferta:

2.1. Wypetniony ,Formularz oferta Wykonawcy” (zgodny w tresci z przedstawionym
wzorem);

2.2. ,Formularz oferta cenowa”

2.3. Szczegdtowa charakterystyka oferowanego przedmiotu zamdéwienia, zawierajgca
co najmniej dane na temat wymagan okreslonych w opisie przedmiotu zamowienia;

2.4. Petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika
z innych dokumentéw ztozonych wraz z oferta.

2.5. OSwiadczenie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego zgodne z Zatgcznikiem Nr 6
do Zaproszenia.

3. Zamdwienie jest prowadzone i bedzie realizowane z zachowaniem zasady konkurencyjnosci
i rbwnego traktowania Wykonawcow.

4. Zamawiajgcy - w przypadku nie ztozenia os$wiadczen, dokumentéw lub petnomocnictw
wymienionych powyzej (nie dotyczy formularza ofertowego i formularza cenowego) lub
ztozenia oswiadczenh, dokumentéw zawierajgcych btedy lub wadliwe petnomocnictwa
wezwie Wykonawce do uzupetnienia oferty, wyznaczajagc mu termin na uzupetnienie.
Nieuzupetnienie oferty w wyznaczonym terminie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.
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5. Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

7. Oferta musi byC podpisana przez Wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji

wskazanymi we witasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli osoba

podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to musi ono w swojej tresci
wyraznie wskazywa¢ uprawnienie do podpisania oferty. Dokument petnomocnictwa musi
zostac ztozony jako czes$c¢ oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przesuniecia terminu sktadania i otwarcia ofert.

9. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim z zachowaniem postaci elektronicznej
w formacie danych .doc, .docx. .pdf, .rtf, .odt i podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

10. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

11. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2022 r. poz. 1233), ktére
Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym
pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢ skompresowane
do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych
informaciji, wykaza¢ spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie
zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa bylo sformutowane w sposéb
umozliwiajgcy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy
przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako
bezskuteczne.

12. W sprawach nie uregulowanych niniejszym zapytaniem ofertowym oraz do czynnosci
podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcow stosowacC sie bedzie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

13. Oferte nalezy zilozy¢ na Platformie pod adresem: https://szpital-zam.ezamawiajacy.pl.
Ztozenie oferty wraz z zalgcznikami nastepuje poprzez polecenie ,Zi6z oferte”.
Potwierdzeniem prawidtowo ztozonej oferty jest komunikat systemowy ,Oferta ztozona
poprawnie”. O terminie ztozenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji
na platformie. Po zapisaniu plik jest w systemie zaszyfrowany. Jesli Wykonawca zamiescit
niewtasciwy plik mozna go usungé zaznaczajgc plik i klikajgc polecenie ,usun”. Wykonawca
sktada oferte w formie zaszyfrowanej dlatego tez oferty nie sg widoczne do momentu
odszyfrowania ich przez Zamawiajgcego.

(o

IV. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy
bedzie komunikowat sie z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej.

1. W przedmiotowym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
odbywa sie przy uzyciu Platformy zakupowej znajdujacej sie pod adresem: https://szpital-
zam.ezamawiajacy.pl

2. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy
i Wykonawcy postugujg sie numerem DO.334.4.2025

3. Za date wptywu os$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date
ich ztozenia/ wystania na Platformie.

4. Ogolne zasady korzystania z Platformy:

1) zgtoszenie do postepowania wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu
na subdomenie: https://szpital-zam.ezamawiajacy.pl, https://oneplace.marketplanet.pl;
2)Wykonawca po wybraniu opcji ,przystgp do postepowania” zostanie przekierowany

do strony https://oneplace.marketplanet.pl, gdzie zostanie powiadomiony o mozliwosci
zalogowania lub do zafozenia bezptatnego konta. Wykonawca zaktada konto
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wykonujgc kroki procesu rejestracyjnego; podaje adres e-mail, ustanawia hasto,
nastepnie powtarza hasto, wpisuje kod z obrazka, akceptuje regulamin, klika polecenie
.Zarejestruj sie”;

3) Rejestracja konta nastepuje automatycznie poprzez:

— podpisaniem sie pod wnioskiem podpisem elektronicznym (kwalifikowanym, osobistym
lub profilem zaufanym, lub

— kontakt z numerem telefonu podanym w potwierdzeniu, lub

— jezeli uzytkownik nie podpisze sie na wniosku ani nie skontaktuje sie telefonicznie,
konto zostanie aktywowane w ciggu maksymalnie 6 godzin roboczych;

4) po zatozeniu konta Wykonawca ma mozliwo$¢ ztozenia oferty w postepowaniu.
Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w szczegodlnosci zawiadomienia
oraz informacje, przekazywane sg w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy
MarketPlanet. Za date przekazania zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie ich date
wczytania do Systemu.

5. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z zasadami
korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontaktowa¢ sie z dostawca rozwigzania
teleinformatycznego Platforma zakupowa tel. +48 22 25 72 223, e-mail:
oneplace.admin@marketplanet.pl.,

V. Sposéb oraz termin skladania ofert.

1. Termin sktadania ofert uptywa 27 stycznia 2025 r. o godzinie 12.00. Wykonawca sktada
oferte za posrednictwem Platformy pod adresem: https://szpital-zam.ezamawiajacy.pl.

2. Oferta winna by¢ ztozona przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4. Tresc¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w dokumentach
zamoéwienia.

5. Do uptywu terminu do sktadania ofert Wykonawca moze wycofa¢ oferte.

VI. Termin otwarcia ofert.

1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 27 stycznia 2025 r. o godz 13.30 w siedzibie Zamawiajgcego
tj. Samodzielny Publiczny Szpital Wojewodzki im. Papieza Jana Pawita Il w Zamosciu,
ul. Aleje Jana Pawta Il 10, 22-400 Zamos¢, pok. 209.

2. Zamawiajacy, przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢é na sfinansowanie
zamowienia.

3. Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, odczyta informacije o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach Ilub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

4. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert
nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

5. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania.

VIIl. Udzielanie wyjasnien dotyczacych zaproszenia do ziozenia ofert oraz zmiana tresci
zaproszenia.
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. W uzasadnionych wypadkach, w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert,

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ zmiany lub uzupetnienia tresci niniejszego zaproszenia.
Informacja w tym zakresie bedzie przekazana do publicznej wiadomosci analogicznie jak
zaproszenie.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie tresci zaproszenia
do ztozenia ofert — nie pdzniej niz 1 dzien roboczy przed terminem ztozenia ofert.
Zamawiajacy niezwitocznie zamiesci odpowiedZz na swojej stronie internetowej (w zaktadce
do 130 000 zt) oraz na platformie zakupowej Market Planet.

Pytania nalezy kierowa¢ na adres mailowy do@szpital.zam.pl lub przy uzyciu Platformy
zakupowej znajdujgcej sie pod adresem: https://szpital-zam.ezamawiajacy.pl

Do kontaktowania sie z Wykonawcami Zamawiajgcy wyznacza nw. osoby:

1. w sprawach merytorycznych — Anna Adamska

2. w sprawach formalnych — Dominika Dotgan

VIII. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej.

1.

Ponizej podajemy kryterium wyboru ofert:

1) Proponowana przez Wykonawce cena brutto za wykonanie przedmiotu Zamowienia —
30%,

2) Doswiadczenie - spetnia -10%, nie spetnina - 0%,

3) Koncepcja realizacji przedmiotu zamowienia - do 60%.

Punkty w kryterium pkt 3) przyznane beda na podstawie sporzgdzonej przez Wykonawace
"Koncepcji realizacji przedmiotu zamowienia" dotgczonej do formularza oferty. Koncepcja ta
powinna zawieraC szczegdtowy proponowany opis wykonania ustugi obstugi prawnej
z mozliwoscig wskazania dodatkowych proponowanych przez Zleceniobiorce elementéw
w realizacji obstugi. Zatgcznik zawierajgcy ww. Kocepcje powinien byé opatrzony odrebnym
podpisem/ podpisami.

IX. Udzielenie zamowienia.

1.

2.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejszg.

Wynik rozstrzygniecia postepowania zostanie umieszczony na stronie internetowej
Zamawiajgcego oraz na platformie zakupowej Market Planet.

Informacja bedzie zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz cene brutto oferty
najkorzystniejszej.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy wysle do Wykonawcy umowe.
Wykonawca, ktéry ztozyt oferte najkorzystniejszg bedzie zobowigzany do podpisania umowy
wg wzoru przedstawionego przez Zamawiajgcego i na okreslonych w niej warunkach
w terminie 5 dni od dnia opublikowania informacji o wyborze oferty na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

X. Odrzucenie oferty.

Oferta podlega odrzuceniu:

1.
2.

3.
4.
5.

Nie odpowiada wymaganiom Zamawiajgcego wskazanym w zaproszeniu.
W przypadku ztozenia przez Wykonawcow ofert dodatkowych, ktére bedg zawieraty takg
samg ceng;
Wykonawca nie wykazat wtasciwego umocowania dla osoby podpisujacej oferte.
Zostata ztozona po terminie sktadania ofert.
Jest niewazna na podstawie przepiséw Kodeksu Cywilnego.

Xl. Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie wéwczas gdy:
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1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym etapie

Zatgczniki:

Zatgcznik Nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia
Zatgcznik Nr 2 — Oferta Wykonawcy
Zatgcznik Nr 3 — ofertya cenowa

Zatgcznik Nr 4 — klauzula informacyjna
Zatgcznik Nr 5 - Umowa — projekt

Zatgcznik Nr 6 — Oswiadczenie Wykonawcy

Adam Fimiarz
/-1
Dyrektor
Samodzielnego Publicznego Szpitala Wojewodzkiego
im. Papieza Jana Pawta Il w ZamoS$ciu
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